FUNDAGAO

UNIDADE TEATRO TEATRO TEATRO BOULEVARD
3 i DAS ARTES SANTA TIMOCHENCO PAULO MACHADO SANTOS PEDRO
SAO CAETANO DO SUL PAULA WEHBI DE CARVALHO DUMONT MARTIN

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 178/2024.
Fundacao das Artes de Sao Caetano do Sul

Necessidade da Administragao: Contratagao por dispensa de licitacao, de redator.

1. DO OBIJETO
Contratacdo de profissional redator para elaboracdo do projeto editorial e redacdo da
Revista RealizacGes 42 edicdo.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
Faz-se necessario a Contratagdo do profissional redator, a fim de conduzir o projeto para
a confeccdo da Revista Realiza¢cOes 42 Edicdo da Fundacao das Artes.

O objetivo da contratacdo é termos um profissional que realize a Producdo Editorial, a
Organizacdo do Conteudo, a Redacdo e Revisdo do Texto da revista.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO.

Contratacdo do profissional para supervisionar o processo de producdo da Revista
RealizacGes 42 Edicdo antes de seu lancamento. Executar o gerenciamento, reforco dos
padrdes de qualidade e estabelecer os prazos. Selecionar, revisar e editar contetddo para
garantir que os padrdes sejam atendidos.

4. DOS REQUISITOS PARA CONTRATAGAO.
Das obrigacdes da contratada:

A Contratada se responsabiliza pelo pleno atendimento ao que o objeto deste Termo de
Referéncia requer, e execucao de todo o processo pertinente ao objeto deste projeto,
sendo que a entrega bem como a forma de fazer o acompanhamento e controle ficara a
cargo do Departamento de Compras da Fundagdo das Artes em atendimento as
caracteristicas especificadas acima.
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5. EXECUCAO DO OBJETO.

Revista RealizacGes — 42 Edicdo (biénio 2023-2024)

Publicagdo de carater institucional que apresenta as ag¢les da gestdo, projetos
estruturantes e cria uma narrativa de valorizagdo destas iniciativas como fundamentais
para o desenvolvimento da atividade fim da Fundacao das Artes: a formacgao cultural e
incentivo a produc¢do, pesquisa e experimentagdao no campo artistico, e sua relagdo com
a comunidade.

OBIJETO
Producdo editorial, redacdo e revisdao da Revista Realizagdes — 42 Edicao biénio 2023-
2024. Publicagao institucional da Fundagdo das Artes de S3o Caetano do Sul.

Producao editorial
a) conduzir a realizacdo do projeto em reuniGes semanais com a direcdo e equipe de
producdo da FASCS - 4 sessGes de aproximadamente 1h (presencial ou on-line);

Organizagao de contetido

b) propor a linha narrativa e o perfil do texto, definir as pautas, se¢es, capitulos e
titulos;

c) compilar, transcrever e analisar o material coletado na instituicdo (documentos
textuais, registros internos, relatdrio de gestao e plano politico pedagdgico;

d) realizar entrevistas com personagens para as reportagens (de 1 a 3 entrevistas);

Redacdo de texto

e) redigir o texto da revista, incluindo titulo, corpo do texto (matérias), notas, legendas,
textos de infograficos e partes pré e pds-textuais, num total de 40 a 55 laudas, de acordo
com a pauta definida;

Obs.: para efeito de calculo, sdo utilizadas laudas de 2.000 caracteres com espacos.

Revisao de texto

f) revisar todos os textos, considerando o atual acordo ortografico da Lingua Portuguesa
e construgdes textuais jornalisticas: 1 revisdo ao entregar os textos antes da
diagramacdo, e outra revisdao apds a diagramacado e aprovac¢ao da direcdo da FASCS
(antes do fechamento e envio para grafica);
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Acompanhamento de impressao
g) rever e conferir texto, imagens e diagramacao das provas de grafica, antes da
impressao.

Cronograma previsto:

25 de agosto a 10 de setembro de 2024 — Servicos Jornalisticos

10 a 30 de setembro de 2024 — Diagramacao

30 de setembro a 7 de outubro de 2024 — Revisao Final e fechamento de arquivo para gréfica
07 a 18 de outubro de 2024 — Impressao

18 a 25 de outubro de 2024 - Lancamento e Distribuicao

6. GESTAO DO CONTRATO.

A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no
Decreto Municipal 11.914 de 12 de abril de 2023, nos termos da Lei Federal n?
14.133/2021.

Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execug¢ao contratual, informando a
unidade responsdvel por sua gestdo e ao gestor do contrato designados, aquelas que
podem resultar na execu¢dao dos servicos e obras ou na entrega de material de forma
diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a regularizacao, por
parte da contratada, das faltas ou defeitos observados;

Recepcionar a contratada, protocolar os documentos necessdrios ao pagamento,
previsto no termo de contrato e das normas da FASCS que disciplina os procedimentos
para a liquidacdao e pagamento, conferindo e remetendo a unidade responsavel pela
gestdo de contrato, e ao gestor contratual designado;

Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servicos, das obras ou
do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual,
atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e remetendo a unidade responsavel pela gestao
de contratos, e ao gestor designado;

Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacdo, rescisdo ou
gualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao contrato que fiscaliza;

Consultar a unidade demandante dos servicos, obras ou materiais sobre a necessidade
de acréscimos ou supressées no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir
a adocdo de tais providéncias;
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Propor medidas que visem a melhoria continua da execu¢do do contrato;

Exercer qualquer outra incumbéncia que |he seja atribuida por forca de previsao
normativa.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO.
As medicdes para efeito do pagamento serdo realizadas de acordo com os seguintes
procedimentos:

Apds a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, bem como da
documentacdo exigida, a Fiscalizacdo atestara a medicdao, comunicando a CONTRATADA,
no prazo de 3 (trés) dias contados do recebimento do relatério, o valor aprovado, e
autorizard a emissdo da correspondente fatura, a ser apresentada no primeiro dia
subsequente a comunicacdo dos valores aprovados.

As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, contra o
CONTRATANTE, e apresentadas para a Fiscalizacdo.

A Fiscalizacdo emitird o Atestado de Realizacdo dos Servicos em até 3 (trés) dias
contados a partir do recebimento da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).

Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias Uteis contados da data de emissdo
dos Atestados de Realizacdo dos Servicos, em conta corrente da CONTRATADA, em
conformidade com os servicos executados, mediante a apresentacdo dos originais da
nota fiscal/fatura.

O recebimento provisério ou definitivo dos servicos ndo exime a CONTRATADA de sua
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico, nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execug¢ao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei
ou pelo contrato.

O prazo para recebimento provisério sera de até 15 (quinze) dias corridos, contados da
comunicacdao escrita pela CONTRATADA, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes, na forma expressa pela alinea ‘@’, inciso |, artigo 140, da lei Federal
14.133/21.
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O recebimento definitivo dar—-se—a por servidor ou Comissdao designada pela
Administracao, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso
de prazo de vistoria de até 90 (noventa) dias corridos, que comprove a adequagao do
objeto as condig¢Bes contratuais, na forma expressa na alinea ‘b’, da legislagdo supra.

O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

8. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR.
O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

9. ESTIMATIVA DE PRECOS
O custo estimado da contratacdo serd tornado publico apenas e imediatamente apds o
encerramento do envio das propostas.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

José Carlos Rufato Junior
Chefe de Compras e Licitagdes
Fundacdo das Artes de Sao Caetano do Sul
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